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Mdrupes novada Skultes sdkumskolas
iesniegumu registrdcijas,

izskatT5anas un atbildE5anas kaftiba

Skulte 2013.gada I S.martd Nr.2013-6

Izdots saskaqtd ar lesniegumu likuma (spdkn no 01.01.2008.)
un Valsts valodos likuma (sp€kn no 01.09.2000.) prasibdm.

I Iesniegumu relistracija (pieryem5ana) :

l. Privdtpersonu iesniegtos iesniegumus, ja tie iesniegti skolas darba laika, registrE
iesnieg5anas dien6.

2. Pa pastu sa4emtos iesniegumus registrE pasta s0t{uma sa4em5anas dien6.

3. Iesniegumus, kuri iesniegti ar tre56s personas starpniecibu registre tre56s personas

iesnieg5anas dien6 (iesniegumi par ieskaitT5anu pagarindtiis dienas grup4 fakultat-rvajas,
intere5u izglTtibas nodarblbds, u.c.).

4. Skola registr€ elektroniski sa4emtus iesniegumus, ja tie atbilst lesniegumu likuma
Z.pantatre5ai dalai, t.i. parakstTti ar elektronisko parakstu.

5. Iesniegumiem jab[t noformEtiem ievErojot Iesniegumu likuma 3.panta otrds dafas
prasibas (fiziskajai personai - vdrds un uzv6rds, kE ari adrese un, ja nepiecieSams, citas
zi4as, kas palTdz sazindties ar iesniedzEju; juridiskai personai - nosaukums un juridiska
adrese).

6. Skola piepem un relishE iesniegumus valsts valod6 ievErojot Valsts valodas likuma
l0.panta pirmes dafas prasibas.

7. Skola pie4em un rcgistr€ iesniegumus, kuri affiecas uz skolas kompetenci pilnib6 vai
Kaoa ta oala.

8. Gadljumos, ja iesnieguma izklastfta problEma u.c. nav skolas kompetencE, iesniegumu
pieqem5anu atsaka un iespEju robeZ6s palTdz iesniedzEjam ar norddi par t6ldko darbibu.

9. Vec6ku iesniegumu registr6ciju iekdrto atseviS[<i no skolas darbinieku iesniegumiem,
registrEjot iesniegumus jaaUTmC sa4em5anas datums, registr6cijas numurs, ziryas par
sa4emto dokumentu un ziqas par tElEkdm darbibam ar dokumentu.
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II Iesniegumu izskatl5anas k5rtiba un atbildE5ana uz tiem :

l. Skola iesniegumus izskata un atbildi sniedz, iespEju robeZEs operat-lvi, bet ne v6l[k kE
viena mEne5a laik6 no iesnieguma registr65anas.

2. Atbildi pec iesnieguma btitibas noformE rakstiski un nosiita pa pastu vai an- iesniedzEjs
sa4em personTgi.

3. Atbildi uz iesniegumiem, kuri ir saistfti ar izglTtojama ieskaitl5anu pagarina6s dienas
grupE, fakultattvas, intere5u izglTtfuas nodarbibas u.c., var sniegt ar ierakstu izgl-rtojam6
dienasgr6m atil v ai pa telefonu.

5. Uz vair6ku privEtpersonu (kopTgo) iesniegumu atbildi nosiita tai priv6tpersonai, kura
iesniegumu parakst{usi pirm6, ja iesnieguma iesniedz6ji nav norddTju5i citu
privEtpersonu.

Mdrupes novada Skultes s6kumskolas direktore G.Grizdne,ril


