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Marupes novada Skultes sakumskolas
iesniegumu registracijas,
izskatiSanas un atbild€éSanas kartiba

Skulte 2013.gada 18.marta Nr.2013-6

zdots saskana ar lesniegumu likuma (speka no 01.01.2008.)
un Valsts valodas likuma (spéka no 01.09.2000.) prasibam.

I Iesniegumu registracija (piepnemsana) :

L.

Privatpersonu iesniegtos iesniegumus, ja tie iesniegti skolas darba laika, registré
iesniegSanas diena.

Pa pastu sanemtos iesniegumus registré pasta siitfjuma sanemsanas diena.

lesniegumus, kuri iesniegti ar tre$ds personas starpniecibu registré tre$as personas
iesniegsanas diena (iesniegumi par ieskaitianu pagarinatas dienas grupa, fakultativajas,
intere$u izglitibas nodarbibas, u.c.).

Skola registré elektroniski sapemtus iesniegumus, ja tie atbilst Iesniegumu likuma
2.panta tresai dalai, t.i. parakstiti ar elektronisko parakstu.

Iesniegumiem jabiit noformétiem ievérojot lesniegumu likuma 3.panta otras dalas
prasibas (fiziskajai personai — vards un uzvards, ka arT adrese un, ja nepiecieSams, citas
zinas, kas palidz sazinaties ar iesniedz€ju; juridiskai personai — nosaukums un juridiska
adrese).

Skola pienem un registré iesniegumus valsts valoda ievérojot Valsts valodas likuma
10.panta pirmas dalas prasibas.

Skola piepem un registré iesniegumus, kuri attiecas uz skolas kompetenci pilniba vai
kada ta dala.
Gadijumos, ja iesnieguma izklastita probléma u.c. nav skolas kompetencg, iesniegumu

pienemsanu atsaka un iesp&ju robezas palidz iesniedz€jam ar noradi par talako darbibu.

Vecaku iesniegumu registraciju iekarto atsevis$ki no skolas darbinieku iesniegumiem,
registréjot iesniegumus jaatzimé sapem$anas datums, registracijas numurs, zipas par
sanemto dokumentu un zipas par talakam darbibam ar dokumentu.
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II Iesniegumu izskatiSanas kartiba un atbildésana uz tiem :

1. Skola iesniegumus izskata un atbildi sniedz, iesp&ju robeZas operativi, bet ne vélak ka
viena ménesa laika no iesnieguma registrésanas.

2. Atbildi péc iesnieguma biitibas noformé rakstiski un nosiita pa pastu vai ari iesniedzgjs
sapem personigi.

3. Atbildi uz iesniegumiem, kuri ir saistiti ar izglitojama ieskaiti8anu pagarinatas dienas
grupa, fakultativas, intereSu izglitibas nodarbibas u.c., var sniegt ar ierakstu izglitojama
dienasgramata vai pa telefonu.

5. Uz vairaku privatpersonu (kopigo) iesniegumu atbildi nosiita tai privatpersonai, kura
iesniegumu parakstijusi pirma, ja iesnieguma iesniedz€ji nav noradijusi citu
privatpersonu.
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