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MARUPES NOVADA SKULTES SAKUMSKOLAS
PIRMSSKOLAS IZGLITIBAS GRUPU IEKSEJAS KARTIBAS NOTEIKUMI

Izdoti saskana ar Visparéjas izglitibas likuma

10. panta tresas dalas 2. punktu, Ministru kabineta 22.08.2023. noteikumi Nr. 474
“Kartiba, kada nodrosinama izglitojamo profilaktiska veselibas apriipe,

pirma palidziba un drosiba izglitibas iestadés un to organizétajos pasakumos”

I. Visparigie jautajumi

. Marupes novada Skultes sakumskolas pirmsskolas izglitibas grupu (turpmak teksta - Iestade)
ieksgjas kartibas noteikumi (turpmak - Noteikumi) nosaka izglitibas procesa organizaciju un
dro$ibas noteikumus pirmsskola.

II. Izglitojamo uznemsanas, parcelSanas cita grupa
un adaptacijas procesa organizacija

. lIzglitojamo uznem$ana un atskaitiSana Iestad€ notiek saskapa ar Marupes novada
pasvaldibas izdotajiem normativajiem aktiem.

. Pirms izglitojamais uzsak apmeklét Iestadi, lestade sniedz vecakiem informaciju par lestadi,
tas noteikumiem, dienas kartibu, iepazistina ar grupas izvietojumu, iesp&jamo grupas
personalu un atbild uz vecaku interesgjosajiem jautajumiem. Sniedz informaciju par
nepieciesamo dokumentaciju, uzsakot Iestades apmekléSanu.

. Pirms izglitojamais uzsak apmekl&t lestadi, vecaki saskano ar grupas pedagogiem ieraSanas
laiku un adaptacijas perioda pasakumus pirmajas apmekl&juma nedélas.

. Uzsakot lestades apmekl&jumu, vecakiem tiek lagts aizpildit uzskaites karti - anketu par
izglitojama attistibu, veselibu un gimeni. Sniegta informacija ir konfidenciala, ko izmanto
tikai sekmigakam darbam ar izglitojamo un sadarbibai ar gimeni.

. Izglitojamiem, kuri sasniegusi 5 gadu vecumu, pirmsskolas izglitibas programmas apguve ir
obligata, bez attaisnojo$a iemesla drikst kavét ne vairak ka 3 macibu dienas, pret&ja
gadijuma lestade rakstiski inform& Marupes novada pa$valdibas Socialo dienestu par
konkréta izglitojama neierasanos lestade.
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Apmeklgjot Iestadi, izglitojamam jabit veselam, tiram, nodroSinatam ar gadalaikam
atbilstoSu apgérbu, mainas apgérbu un sporta térpu nodarbibam iekstelpas un ara, mainas
apaviem, apgerbu, kura izglitojamais gul diendusu un higiénas piederumiem.
Izglitojamo nedrikst atvest uz lestadi ar saslimSanas pazimém: caureju, vemsSanu, adas,
glotadas vai acu abolu dzelti, paaugstinatu kermena temperatiiru, elpcelu saslimSanas
pazimém, infekciozas izcelsmes izsitumiem vai ar pazimém, kas liecinatu par paaugstinatu
kermena temperatiiru, miegainibu, atteikSanos &st, dzert, raudulibu, paatrinatu
elposanu.
Saskana ar Marupes novada pasvaldibas iek$€jiem noteikumiem, gadijuma, ja izglitojamajam
ir nepiecieSamiba saisinat vai pagarinat macibu programmas apguves laiku par vienu gadu,
tad vecaks iesniedz lestades direktoram iesniegumu un gimenes arsta vai psihologa atzinumu
l1dz attieciga gada 20. maijam.

1. Izglitibas procesa organizicija

[zglitibas process lestad€ notiek saskana ar licencétu pirmsskolas izglitibas programmu, gada
darba planu un rotalnodarbibu sarakstu.

Pedagogiskais process notiek saskana ar direktora apstiprinatu rotalnodarbibu sarakstu. Par
rotalnodarbibu sakumu un beigu laiku atbildigs ir skolotdjs, kur§ vada rotalnodarbibu.
Rotalnodarbibas notiek grupas telpas vai lestades aktu vai sporta zalés. Rotalnodarbibas var
notikt arT briva daba.

Dienas ritms noteikts ar direktora rikojumu, ievérojot higi€nas prasibas iestadém, kuras
isteno pirmsskolas izglitibas programmu.

Pirmsskola ir atvérta darba dienas no pirmdienas lidz piektdienai. Iestades darba laiks darba
dienas no plkst. 7.00 lidz plkst. 19.00, pirms svétku dienas darba laiks ir no plkst. 7.00 lidz
plkst. 17.00.

Izglitojamajiem tiek nodroSinata trisreizéja &dinasana, vecumposmam atbilstoss dienas
reZims, ievérojot miega un &$anas intervalus un regularitati.

Izglitojama veselibas traucgjumu gadijuma nekavéjoties tiek informéti vecaki, sniegta pirma
mediciniska palidziba vai nepiecieSamibas gadijuma tiek zinots neatlickamajai
mediciniskajai palidzibai.

Pastaigas arpus lestades teritorijas notiek uz pirmsskolas skolotaja iesnieguma pamata uz
DV1J saskanojuma.

Izglitojamo pastaigas arpus lestades teritorijas tiek organiz&tas saskapa ar droSibas
noteikumiem. Par izglitojamo drosibu pastaigu (ekskursiju) laika atbild atbildigais pedagogs.
Sazina ar izglitojamo vecakiem notiek skolvadibas sisttma "E-klase". Pirmsskolas grupas
garderobés tiek izvietota vecakiem paredz&éta obligata informacija (telefona nr. sazinai,
grupas dienas rezZims, tematiskais plans ménesim) un izglitojosie raksti.

PriekSpusdienas c€liena skolotdji organizé rotalnodarbibas, pastaigas lestades teritorija un
individualo darbu ar izglitojamajiem.

Iestades organizétajos pasakumos piedalas tikai lestadé uzpemtie izglitojamie, Iestades
darbinieki, vecaki, gimenes locekli un Iestades direktora pieaicinati viesi. Pirmsskolas grupu
skolotajas vecakus savlaicigi informé par organizétajiem pasakumiem. Pasakumi
izglitojamajiem kopa ar vecakiem notiek Iidz plkst. 19.00.

Darbinieku slimibas gadijumos vai citas attaisnotas prombiitnes laika, ka arT gadTjumos, kad
kada grupa ir maz izglitojamo, grupas var tikt apvienotas, par to informéjot vecakus.
Izglitojamie lestadeé nedrikst lietot mobilos talrunus un citas elektroniskds sazinas ierices.
NepiecieSamibas gadijuma sazina ar vecakiem notiek ar grupas skolotaja starpniecibu.

Péc visparizglitojosas pirmsskolas programmas apguves lestades direktors izsniedz izzinu
par to, ka izglitojamais ir apmeklgjis piecgadigo un seSgadigo izglitojamo obligatas
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sagatavoSanas pamatizglitibas apguvei programmu, un izglitojamais ar rikojumu tiek

atskaitits no lestades.

25. Ja ir izveidojusies problémsituacija, lestade un vecaki censas tas risinat, ievérojot $adu

secibu:

25.1. vispirms noskaidro raduSos problémsituaciju saruna ar grupas skolotaju;

25.2. jaiepriek3gjas darbibas rezultata nav izdevies rast risinajumu, tad situdcijas risinasana
tiek iesaistits lIestades direktora vietnieks pirmsskolas izglitibas joma un Iestades
direktors. ;

IV. Kartiba, kada notiek izglitojamo atveSana un iznemsana no Iestades

Pirms izglitojamais sak apmeklét Iestadi, vecaki iepazistas ar dienas reZimu un pakadpeniski
izglitojamo pie ta pieradina, nodrosinot izglitojamam saskanotu majas un pirmsskolas dienas
reZimu.

Izglitojamo atvest uz lestadi un iznemt no Iestades ir tiesibas izglitojama vecakiem vai vinu
iesnieguma noraditam personam, iesnieguma noradot pilnvarotas personas vardu, uzvardu un
personas kodu. Izglitojamo no lestades aizliegts nodot personam, kas jaunakas par 13
(trispadsmit) gadiem, personam, kuram ar tiesas lémumu noteikta ierobeZota saskarsme ar
izglitojamo, ka ari personam, kuras péc izglitojama ieraduSas alkohola, narkotisko vai
psihotropo vielu reibuma stavokli.

Vecakiem ir pienakums no rita pazinot grupas skolotdjai, ja izglitojamo no grupas iznems
cita vecaku pilnvarota persona, bralis vai masa.

Atvedot izglitojamo uz lestadi, vecaki grupas garderobé nogérbj izglitojamo, ieved vinu
grupas telpa un pazino grupas skolotdjai par izglitojama ierasanos. Ar virsdrébém un ielas
apaviem grupas telpa ieiet aizliegts.

Lai nodro$inatu izglitojama nesteidzigu €dinasanu, pakapenisku pareju uz nodarbém un
dalibu nodarbibas, izglitojamais uz grupu jaatved ne vélak ka lidz plkst. 8.20 (bet ne vélak ka
lidz plkst. 8.50, ja izglitojamais Iestadé neéd brokastis).

Katru ritu izglttojamais Iestad€ ierodas vesels, tirs un kartigs. Virsdrébes atstaj garderobé un
nomaina ielas apavus. Apgérbam jabit atbilstoSam gadalaikam un laikapstakliem, lidzi
nemot rezerves apgérbu, ka arf apavus, kas domati nésasanai telpas (pieméram, sandales ar
siksninam). Izglitojamajam jabiit personigds higi€nas kopSanas lidzekliem (vienreizgjas
lietoSanas kabatas lakatiniem, kemmei, zobu birstei, zobu pastai), apgérbam, kurad
izglitojamais gul diendusu. Vasaras perioda (maijs-septembris) izglitojamam jabit vieglai,
gaiSai galvas segai (cepurei vai lakatinam) aizsardzibai pret saules negativo iedarbibu.

Sporta nodarbibas izglitojamais apmeklé sporta t€rpa, muzikas nodarbibas grupas apavus
nomaina pret dejosanas apaviem.

Gadijumos, ja izglitojamajam lestade tiek konstatéta saslim$ana, Iestades masa bérnu apripé
vai grupas pedagogs (masas bérnu apriip€ prombiitnes laika) sazinas ar vecaku un informé
par izglitojama veselibas stavokli. Vecakam nekavéjoties jaierodas lestadé péc sava bérna.
Izglitojamais no lestades dodas majas vecaku vai pilnvaroto personu pavadiba. lestade
jaatstaj 1idz plkst. 19.00, pirmssvétku dienas 1idz plkst. 17.00. Gadijumos, kad izglitojamais
paliek lestade péc lestades darba laika, skolotdjs sazinas ar gimenes locekliem vai
noraditajam pilnvarotajam personam, informé& Iestades vadibu, ja nepiecieSams, Valsts
policiju vai barintiesu.

Dodoties majas no lestades, izglitojamais kopa ar pieauguso (vecaku vai pilnvarotu personu)
pieiet pie skolotajas atvadities.

36. Péc izglitojama iznemsSanas no lestades, vin$ nedrikst atrasties lestades teritorija.
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V. Riciba gadijumos, kad izglitojamais neapmeklé Iestadi

Ja izglitojamais neapmekl€ lestadi, vecakiem obligati par kav&umu jazino lidz pirmas
kavéjuma dienas plkst. 8.20, zvanot grupas skolotdjam vai piesakot kavéjumu skolvadibas
sistema "E-klase", noradot lestades neapmeklé$anas iemeslu un ilgumu.

Ja izglitojamais nav ieradies grupa uz apmacibu nodarbibas sakumu un Iestadei nav
informacijas par izglitojama neierasanas iemeslu, grupas skolotaja macibu dienas laika
sazinas ar vecakiem, lai noskaidrotu izglitojama neierasanas iemeslu.

Ja lestadei nav informacijas par izglitojama lIestades neapmekl&Sanas iemesliem un nav
iespéja sazinaties ar izglitojama likumiskajiem parstavjiem tris macibu dienas, tad lestade
nekavéjoties informé Marupes novada pasvaldibas Socialo dienestu.

Par attaisnotiem Iestades neapmekléSanas iemesliem uzskatama izglitojama slimiba,
karantinas situacija un pamatoti gimenes apstakli.

Ja lestades kav€jums izglitojama slimibas dél bijis 3 vai vairak dienas ilgs, vecakiem
jaiesniedz arsta izzinu par izglitojama veselibas stavokli. Ja §adas zZimes nav, izglitojamais
pirmsskolas grupa netiek uznemts.

Izglitojamais var neapmekl&t lestadi vecaku atvalinajuma laika vai TpaSos gadijumos, par ko
vecaki inform& grupas skolotaju ar rakstisku iesniegumu vai veic ierakstu skolvadibas
sistéma "E-klase".

V1. Uzvedibas noteikumi lestadg, tas teritorija un Iestades organizétajos pasakumos

Iestades direktors nodrosina izglitojama, kur§ apdraud savu un citu personu drosibu, veselibu
vai dzivibu, vai citiem minéta izglitojama grupas biedriem izglitibas programmas apguvi cita
telpa lestades pedagoga klatbutng. Izglitibas programmas apguve cita telpa var ilgt ne ilgak
ka 1idz attiecigas dienas beigam.

Izglitojama atraSanas laika lestadé par vina dzivibu un veselibu atbild pirmsskolas
darbinieki.

Pirms doSanas talas pastaigas grupas skolotaja instru€ izglitojamos par kartibas un drosibas
noteikumiem. Par noteikumu parrunasanas faktu skolotaja veic ierakstu "E-klases" Zurnala.
Vienas grupas izglitojamos pavada vismaz divi pieaugusie, no kuriem vismaz viens ir
pedagogs. lestades organizétajos pasakumos ir obligata lestades masas be&ru apripé
klatbatne.

lestades organiz€taja pasakuma atbildigd pedagoga pienakumi, organizgjot izglitojamo
drosibas aizsardzibu masu pasakumos:

46.1. pirms pasakuma parbaudit telpu un tehniskd nodro$indgjuma piemérotibu
attiecigajam pasakumam un atbilstibu normativajos aktos noteiktajam prasibam,
pieméram, nosacijumiem par evakuacijas celiem;

46.2. parbaudit dekoraciju nostiprindgjumu, sekot, lai tas nepiecieSamibas gadijuma
netraucétu dalibnieku evakuacijai;

46.3. pasakuma laika telpa sekot, lai tiktu ievéroti ugunsdrosibas noteikumi, ka ari citi
drosibas nosacijumi;

46.4. sekot, lai netiktu lietoti gaismas efekti, kuros izmantotas veselibai kaitigas vielas;

46.5. sekot, lai telpas netiktu parblivétas ar apmeklétajiem;

46.6. sekot, lai pasakuma apgaismoSanai izmantotu tikai slégtos elektribas vadus ar
standarta savienojumiem;

46.7. nodro$inat minimali nepiecieSamo pedagogu skaitu pasakuma;

46.8. informét paSvaldibas policiju par masu pasakumu norisi, ja pasakums tiek
organizets arpus lestades teritorijas;

46.9. vajadzibas gadijuma nodroSinat neatlickamas mediciniskas palidzibas snieg$anu.

4



47. Atbildiga persona ar lestades direktoru saskano masu pasakuma planu, kurd norada norises
laiku, pasakuma vietu, dalibnieku skaitu.

48. Pasakuma atbildiga persona nepiecieSamibas gadijuma organizé pasakuma dalibnieku
evakuaciju, veic operativa dienesta izsauk$anu, izsauc neatlickamo medicinisko palidzibu, ka
ari pilda citus deZzurgjosa administratora noradijumus.

VII. Informacija par evakudcijas plana izvietojumu un operativo dienestu izsaukSanu

49. Evakuacijas plani ir izvietoti lestades katra stava gaiteni.

50. Evakuacijas planos ir noraditi iespgamie evakuacijas celi, ugunsdzésibas lidzeklu
izvietojums un darbibas apraksts.

51. Ja ir atskangjis trauksmes signals, vecaka pienakums ir nekavéjoties atstat Iestades telpas
pa tuvako evakuacijas izeju.

52. Trauksmes signala gadijuma pirmsskolas darbinieki nekav€joties nodrosina izglitojamo
evakuaciju atbilsto$i drosibas instrukcijai.

53. Informacija ar operativo dienestu talruna numuriem ir izvietota Iestadé pieejamas vietas:
informacijas stendos grupas un pirma stava gaiteni.

VIII. Bistamu vielu un priek§metu aizliegums Iestadé un tas teritorija

54. Alkohola, cigaresu, elektronisko smék&Sanas iericu, to tvertnu, narkotisko, toksisko un
psihotropo vielu, gazes baloninu, gazes pistolu, Saujamieroéu un auksto iero¢u
iegadasanas, lietoSana, glabasana un realiz€$ana lestad€ un tas teritorija ir aizliegta.

55. Parkapuma konstateéSanas gadijuma lestades direktors vai darbinieki zino atbildigajam
institiicijam (pasvaldibas policijai, valsts policijai u.c.).

IX. Riciba fiziskas vai emocionalas vardarbibas pret izglitojamo gadijuma

56. Riciba gadijuma, ja konstat€ta fiziska vai emocionala vardarbiba izglitojamo starpa,
ilustréta Noteikumu pielikuma.

57. Ja lestades personalam radu$as aizdomas par vardarbibas gadijumu pret izglitojamo
gimené, par to nekavéjoties zino lestades socialajam pedagogam. Ja socidlais pedagogs
nav pieejams, zino psihologam vai lestades direktoram vai ta parstavim.

58. Ja vecakam vai lestades personalam radusas aizdomas par skolas darbinieka vardarbibu
pret izglitojamo, tad nekavgjoties zino lestades direktoram vai ta parstavim.

59. JanepiederosSa persona ar savu ricibu rada aizdomas par iespgjamiem draudiem izglitojama
dzivibai un veselibai, tad:

59.1. izglitojamais nekav€joties zino jebkuram lestades darbiniekam;

59.2. lestades darbinieks par draudigo situaciju nekav&joties informé Iestades
direktoru;

59.3. lestades direktors par situaciju zino tiesibsargajo$am iestadém.

X. Kartiba, kada pirmsskola uzturas nepiederosas personas

60. Pirmsskolai piederoSas personas ir izglitojamie, darbinieki, lestades izglitojamo vecaki un
vinu pilnvarotas personas.



61. Personas, kuras ierodas lestadé ar mérki iesniegt iesniegumus, priekslikumus vai stdzibas,
versas pie grupu skolotajam noteiktaja pienemsanas laika vai iepriekS vienojoties par
tikSanas laiku.

62. Apmeklétajus (nepiederoSas personas) pie lestades galvenas ieejas sagaida lestades
dezurants un noskaidro vizites iemeslus.

63. lestades dezurants pavada apmeklétaju Iidz nepiecie$amajai telpai vai darbiniekam.

64. Jebkuram lestades darbiniekam ir tiesibas apturét svesu personu un noskaidrot atraSanas
iemeslu Iestade vai tas teritorija.

XI. Atbildiba par noteikumu neievérosanu

65. Par Noteikumu ievéroSanu lestadé ir atbildigi Iestades darbinieki atbilstoS$i amata
kompetencei, kas noteikta amata aprakstos, izglitojamie un vinu vecaki vai likumiskais
parstavis tiktal, lai nodrosinatu izglitojamo tiesibu un pienakumu izpildi.

66. Par Noteikumu neievéroSanu vai to parkap$anu jebkur§ lestades darbinieks iesniedz
Iestades direktoram rakstisku zinojumu.

67. Noteikumu neievéroSanas gadijuma:

67.1. Skolotajs veic parrunas ar izglitojamo un/vai vecaku;
67.2. lestades direktors var veikt parrunas ar darbinieku un/vai vecakiem;
67.3. lestades direktors var izteikt mutisku aizradijumu.

68. Atkartotas Noteikumu parkapsanas gadijuma, Iestades direktors, izvértgjot situaciju, zino
pasvaldibas institiicijam (Barintiesai, Socialajam dienestam, Pasvaldibas policijai utt.) par
administrativas lietas ierosina$anu vai administrativo sodu.

XII. Iestades darbinieku un izglitojamo iepazistindSana ar noteikumiem

69. Vecaki ar Noteikumiem tiek iepazistinati pirms izglitojama uznemsanas lestade, vecaks ar
parakstu apliecina, ka ir iepazinies ar noteikumiem.

70. Pirmsskolas darbinieki ar Noteikumiem tiek iepazistinati macibu gada sakuma, iepaziSanas
ar Noteikumiem tiek apliecinata ar parakstu.

71. lestade iepazistina vecakus, darbiniekus un izglitojamos ar Noteikumiem ne retak ka 1
(vienu) reizi gada.

72. Noteikumu izmainu gadijuma lestades darbinieku iepazistindSanu ar izmainam
Noteikumos organize lestades direktors, vecaku iepazistinaSanu ar izmainam Noteikumos
organize lestades skolotaji.

73. leksgjas kartibas noteikumi ir pieejami Marupes novada Skultes sakumskolas timeklvietné
www.skolaskulte.lv.

XIII. Nosléguma jautajumi

74. Sie Noteikumi stajas speka 2023. gada 1. septembri.

75. Noteikumi saskanoti Pedagogiskas padomes 31.08.2023. sédg, protokols Nr. 3.

76. Ar So Noteikumu spéka stasanas bridi speku zaudé 2017. gada 1. septembra iek$€jais
dokuments Nr. 2017-5 “Marupes novada Skultes sakumskolas pirmsskolas izglitibas grupu
ieksgjas kartibas noteikumi”. i

77. Noteikumi ir speka lidz nomainai. /

Direktore 4 Galina Grizane

—



Pielikums
Marupes novada Skultes sikumskolas pirmsskolas iek$éjas kartibas noteikumi

Ricibas shéma pirmsskolas izglitojamo savstarpgjas
vardarbibas gadijumos

Skolotaja partrauc konfliktu, Ja konflikts bijis smags vai Skol(ztéja§ sz}mnagrye_qﬁku,
parrund un skaidro situdciju dienas  laika  atkartojies, kopigi aizpilda situacijas
ar beérniem, mutiski informe skolotdjs  veic ierakstus apraksta lapu un paraksta to
vecakus situacijas apraksta lapa

Nakamais
Jjautajums

Skolotaja partrauc konfliktu, parruna un skaidro situaciju ar bérniem, mutiski informé vecakus un iepazistina ar
situacijas aprakstu.

Skolotaja rakstiski informe direktoru par notikumu, izglitojama uzvedibu un paveikto situacijas risinaSana.

Ja
situacija
neuzlabojas

Skolas direktora vietnieks izglitibas joma informe vecakus par nepiecieSsamibu sadarboties ar izglitibas iestadi un
uzaicina izglitojama vecakus uz sarunu. Saruna tiek protokol&ta. Saruna péc nepiecieSamibas piedalas ar atbalsta
komandas parstavji.

dcija

neuzlabojas

Ja situ;

=

i
\

Skolas direktore rakstiski (zinojums e-klas€) informe vecakus par notikumu un turpmakajiem soliem.
Direktors ar rikojumu nosaka atbalsta personala pienakumus situacijas risinasana.
Jautajums tiek izskatits atbalsta komandas sanaksme.

Ja situdcija
neuzlabojas

A

/

<

Skolas direktore rakstiski (ierakstitas vestules formata) informée vecakus par nepiecieSamibu sadarboties ar
izglitibas iestadi un uzaicina izglitojama vecakus uz sarunu. Saruna tiek protokoleta. Saruna péc nepiecieSamibas
niedalas art atbalsta komandas parstavii.
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neuzlabojas
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Ja situdcija
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Ja izglitojama uzvediba nav uzlabojumu un vecaki nevélas sadarboties ar izglitibas iestadi vai sadarbiba nav
konstruktiva/ produktiva, skolas direktors rakstiski nostita informaciju Ropazu novada pasvaldibai (socialais
dienests, barintiesa u.c.) Pasvaldiba organize starpinstitiiciju sanaksmi.




