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IEKSEJIE NOTEIKUMI
Marupes novada Skulté

2025. gada 29. augusts Nr. 4

DATORTEHNIKAS' IZSNIEGSANAS UN LIETOSANAS
KARTIBA MARUPES NOVADA SKULTES SAKUMSKOLA

("Projekts “Digitalas plaisas mazina3ana sociali neaizsargatajam grupam un izglitibas iestadés”
Nr. 2.3.2.3.1.0/1/23/1/CFLA/001)

Izdoti saskana ar Ministru kabineta 04.04.2023.noteikumu Nr.168
“Latvijas Atveselosanas un noturibas mehanisma plana

otras komponentes "Digitala transformacija" 2.3. reformu

un investiciju virziena "Digitalas prasmes" 2.3.2.reformas
"Digitalas prasmes sabiedribas un parvaldes digitalajai transformacijai” 2.3.2.3.1.
investicijas "Digitalas plaisas mazinasana

sociali neaizsargatajam grupam un izglitibas iestades"
istenoSanas noteikumi’ 16.punktu un

Ministru kabineta 21.11.2023. noteikumiem Nr.664

“Izglitibas resursu uzskaites un monitoringa informacijas
Informacijas sistema noteikumi”

I. Visparigie jautajumi

1. Datortehnikas, kas iegadata projekta “Digitalas plaisas mazinasana sociali neaizsargatajam
grupam un izglitibas iestadés™ Nr. 2.3.2.3.1.0/1/23/I/CFLA/001 ietvaros, izsniegSanas un
lietosanas kartiba Marupes novada Skultes sakumskola, turpmak teksta - Kartiba, nosaka
Marupes novada Skultes sakumskolas, turpmak teksta - Izglitibas iestade, datortehnikas
individualo lietosanas kartibu izglitojamiem Izglitibas iestadé un, nepiecieSamibas
gadijuma, arpus lzglitibas iestades.



Kartiba nosaka pedagogu, izglitojamo un izglitojamo likumisko parstavju tiesibas un
pienakumus, lietojot IKT resursus.

Atbildibu par 3is Kartibas neievéro$anu izglitojamiem un pedagogiem nosaka Izglitibas
iestades iek$gjie noteikumi, bet izglitojama likumiskajiem parstavjiem - ar€jic normativie
dokumenti.

Noteikumos lietotie termini:

4.1. IKT pamatlidzekli - IKT tehniskie lidzekli ilgsto$ai lieto$anai, kas saskana ar
Marupes novada pasvaldibas pamatlidzeklu uzskaites kartibu ir sakotngji atziti un
uzskaititi ka pamatlidzeklu objekti Izglitibas iestade.

4.2. Atbildiga persona - Izglitibas iestades direktora vietnieks saimnieciskaja darba.

4.3. Lietotajs - persona, kurai tiek nodoti lieto$ana Izglitibas iestades IKT resursi.

II. IKT resursu lietoSana

Izglitojamajiem un pedagogiem?? - vinu riciba nodotos IKT resursus ir atlauts 1zmantot
Izglitibas iestades macibu telpas, biblioteka macibu procesa nodroSinasanai, iznemot
gadijumu, ja IKT resursi pieskirti izglitojamam lietosanai arpus Izglitibas iestades.
Lietojot IKT resursus, aizliegts:

6.1. Bojat, mainit IKT resursu konfiguraciju vai uzstadit jebkadu programmatiiru, kas nav
saskanota ar Izglitibas iestades IK'T administratoru vai Atbildigo personu.

6.2. Apmeklét Interneta majas lapas, kur tick atainota vai propagandeta vardarbiba,
azartsp€les, pornografija, narkotiku lieto$ana, cilveku diskrimin&sana péc to etniskas
izcelsmes, tautibas, politiskas vai religiskas parliecibas un seksualas orientacijas.

6.3. Lejupieladet un uzstadit spelu programmatiru.

6.4. Lietot partiku un dzérienus, izmantojot IKT resursus.

6.5. Veidot jebkadus tikla pieejamus koplietojuma resursus un veikt darbibas, kas
nevajadzigi noslogo informacijas resursus (piem., uzstadit dazada veida serverus, kas
nav paredz&ti macibam, straumésanas servisus, kriptovaliitu blokk&zu generésanas
programmatiiras un tml.).

6.6. Mainit jau instaléto lietojumprogrammu uzstadijumus.

6.7. Izmantot IKT resursus Izglitibas iestades vai citu organizaciju tikla datoru uzlausanai
vai jebkada veida ietekmét/apdraudét IKT, datortikla, serveru un tajos eso3as
informacijas drosibu, iegiit vai méginat iegit citu lietotdju konfidencialo informaciju
- piekluves datus, iestatijumus, paroles vai veikt ar to kadas citas nesankcionétas
darbibas. Par Sadu darbibu veikSanu persona var tikt saukta pie atbildibas
normativajos aktos noteiktaja kartiba.

6.8. Izmantot Izglitibas iestades IKT resursus personiskiem noliikiem un glabat uz IKT
resursu cietajiem diskiem personiskas dabas informaciju.

6.9. Izglitojamajiem izmantot pedagogu IKT resursus datu dro§ibas un konfidencialitates
del.

6.10. Aizliegts patstavigi vai ar treSo personu palidzibu remontét, izkomplektet IKT
TEesursus.

[zmantojot IKT resursus informacijas iegii$anai un apstradei - jaievéro autortiesibas, t.i.,

aizliegts nelegali izmantot vai kopét informaciju, to parveidot, publicét vai kopét, izplatit

vai nodot tre$ajam personam, piedalities tas izplatiSana vai nodosana treSajam personam,
ja §is darbibas var kvalificét par autortiesibu parkapumu saskana ar Autortiesibu likumu,
vai veikt jebkuru citu autortiesibu parkapumu, kas par tadu atzistams saskana ar Latvijas

Republikas normativajiem aktiem.
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II1. IKT resursu lietoSana arpus Izglitibas iestades

IKT resursi paredzeta lietoSanai arpus lzglitibas iestades projekta mérka grupam, ka ari

attalinata macibu procesa organizé$anai.

IKT resursus var izsniegt lietoSanai arpus Izglitibas iestades:

9.1. Balstoties uz iesniegto Izglitibas iestades lietvediba pieteikumu (Pielikums Nr. 1), ko
paraksta izglitojama likumiskais parstavis. lesniegumu - parakstitu ar derigu
elektronisko parakstu nosiita uz sakumskola@skultesskola.marupe.lv vai iesniedz
klatiene.

9.2. Parakstot pienemsanas/nodosanas aktu (Pielikums Nr. 2), IKT resursi tiek izsniegti
uz noteiktu laiku, ieprieks vienojoties abam iesaistitajam pusém par terminu, bet ne
velak ka Itdz tekosa macibu gada 31. maijam.

Sanemtais pieteikums tiek izvértéts 10 (desmit) darba dienu laika kops ta sanems3anas briza.

Informacija par talako virzibu tiek elektroniski nosutita pieteicgjam 5 (piecu) darba dienu

laika péc ta izskatiSanas.

Izglitibas iestade nepiecieSamibas gadijuma ir tiesiga pieprasit arT citus apliecinajumus, kas

apliecina izglitojama piederibu projekta mérka grupai, lai izvertétu nepiecieSamibu izsniegt

IKT resursus lieto$anai arpus Izglitibas iestades.

Arpus Izglitibas iestades lietosanai izsniegtie IKT resursi nav izglitojama vai izglitojama

likumiska parstavja ipasums, bet gan Izglitibas iestades ipaSums un par ta drosibu un stavokli

materiali atbild izglitojamais vai izglitojama likumiskais parstavis.

Gadijuma, kad izglitojamais maina vai pabeidz macibas Izglitibas iestadé. tad izsniegtie IKT

resursi ir jaatgriez Izglitibas iestadé un janoformé pienemsanas/nodosanas akts (Pielikums

Nr. 2).

IKT resursu nozaudéSanas vai nozagSanas gadijuma nekavgjoties jainformé Izglitibas

lestade.

IKT resursu lietotajam arpus Izglitibas iestades pasam ir janodroSina:

16.1. lekartas pieslégsanai sekojosa elektroapgade: - stabila (bez parspriegumiem); -
vienfazu, ar zemé&umu, 205...240V, 50Hz; - ja spriegums linija ir nestabils,
lietotajam janodrosina IKT resursu pieslégsanu, izmantojot nepartrauktas baroSanas
bloku (UPS - uninterruptible power supply).

16.2. lekartas ekspluatacijai sekojosie klimatiskie apstakli: - gaisa temperatura no +10
gradiem péc Celsija lidz +35 gradiem péc Celsija; - telpas ar gaisa mitrumu ne vairak
ka 80%.

16.3. lekartas pieslégsanu Internet tiklam.

IV. IKT resursu atgriesana

Izglitibas iestades Atbildigd persona ir tiesiga jebkura bridi prasit atgriezt lietotajam
izsniegtos IKT resursus.

Pé&c pazinojuma sanemsanas no Atbildigas personas, ne vélak ka 2 (divu) darba dienu laika,
Lietotajam ir pienakums nodot vina riciba eso$os Marupes novada pasvaldibai piederoSos
IKT pamatlidzeklus Atbildigajai personai, parakstot attiecigu IKT pamatlidzeklu nodo3anas
- pienemsanas aktu (Pielikums Nr. 2).

Visi pargjie IKT resursi sanéméjam ir janodod lzglitibas iestades Atbildigajai personai,
noslédzoties macibu gadam (t.i., ne vélak ka Iidz 31. maijam).
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V. Nosléguma jautajumi

IKT resursu lietotajiem jaievéro Izglitibas iestades iek$€jie normativie dokumenti (piem.,
iek$gjas kartibas noteikumi, drodibas prasibas izglitojamajiem darba ar datoru, IKT resursu
lietosanas noteikumi (Kartibas II. nodala).

Par §is Kartibas iev@rosanu macibu telpa atbild pedagogs, kur§ izmanto attiecigo Izglitibas
iestades telpu un vada nodarbibu; bibliotéka - bibliotekars. Biblioteka IKT resursi pieejami
katru darbdienu no plkst.7:50 lidz plkst.16:00.

IKT administratoram vai Atbildigajai personai ir pienakums pazinot IKT resursu lietotajiem
par planotam izmainam Izglitibas iestades vai Google konta iestatijumos.

Ar Kartibu var iepazities Izglitibas iestades timekla vietné www.skolaskulte.lv.
“Datortehnikas' izsniegianas un lictosanas kartiba Marupes novada Skultes sakumskola”
('Projekts “Digitalas plaisas mazinaSana sociali neaizsargatajam grupam un izglitibas
iestades™ Nr. 2.3.2.3.1.0/1/23/I/CFLA/001) stajas speka 2025. gada 29. augusta.

Kartiba ir spéka lidz nomainai.

Direktore awr. Galina Grizane



1. pielikums

“Datortehnikas' izsnieg3anas un lieto3anas kartiba Marupes novada Skultes sakumskola”
('Projekts “Digitalas plaisas mazinasana sociali neaizsargatajam

grupam un izglitibas iestades” Nr. 2.3.2.3.1.0/1/23/1/CFLA/001)

Marupes novada Skultes sakumskolas
direktorei Galinai Grizanei

PIETEIKUMS IKT RESURSU IZSNIEGSANAI

Izglitojama likumiska parstavja vards, uzvards

Informacija sazinai:

pasta adrese

talrunis

e-pasts

Ladzu pieskirt man/manam délam/meitai

vards, uzvards, klase

lieto$ana portativo datoru macibu procesa nodrosinasanai arpus Izglitibas iestades uz laiku

lidz

Apliecinu, ka atbilstu vienai vai vairakam no mérka grupam, lidzu atzimet:

O

(I N I O

]

arpusgimenes aprupé esos$i izglitojamie - izglitojamie no valsts socialas aprupes
centriem, paSvaldibu un privatpersonu dibindtam b&rnu apriipes institlicijam,
izglitojamie audzugimenés un aizbildniba esosie izglitojamie

izglitojamie no triicigdm majsaimniecibam

izglitojamie no maznodro$inatam majsaimniectbam

izglitojamie ar invaliditati un izglitojamie, kuriem ir pedagogiski mediciniskas
komisijas atzinums vai kuriem veikts pedagogiskais vai psihologiskais izvert&jums un
sniegts atzinums, kur rekomendéts pieskirt un izmantot datortehniku

izglitojamie no daudzb&rnu gimeném

izglitojamie no viena vecaka gimeném

cita pasvaldibas definéta grupa

attalinata macibu procesa nodrosinasanai.

vards, uzvards' paraksts’ datums'

! Dokumenta rekvizitus "paraksts" un "datums" neaizpilda, ja elektroniskais dokuments ir sagatavots atbilstosi
normativajiem aktiem par elektronisko dokumentu noformésanu.



2. pielikums

“Datortehnikas’ izsniegsanas un lietosanas kartiba Marupes novada Skultes sakumskola™
('Projekts “Digitalas plaisas mazina3ana sociali neaizsargatajam
grupam un izglitibas iestadés™ Nr. 2.3.2.3.i.0/1/23/1/CFLA/001)

Pienems$anas-nodosSanas akts Nr.
par portativa datora nodosanu lietoSana

20  .gada .
Marupes novada Marupes pagasta

Mairupes novada Skultes
sakumskola un tas atbildiga

persona

Lietotajs

(iestades atbildigas personas vards, uzvards)

(izglttojama likumiska parstavja vards, uzvards)

pamatojoties uz Izglitibas likuma 55. panta 3. punktu, Ministru kabineta 2021. gada 30. novembra
noteikumiem Nr. 785 “Darbibas programmas "lzaugsme un nodarbinatiba" - 13.1.2. specifiska
atbalsta mérka ,,Atveselo$anas pasakumi izglitibas un pétniecibas nozaré” 13.1.2.2. pasakuma
“Izglitibas iestazu digitalizacija” isteno$anas noteikumi” un Marupes novada Skultes sakumskolas
29.08.2025. ieksgjiem noteikumiem Nr. 4 “Datortehnikas' izsniegSanas un lietoSanas kartiba
Marupes novada Skultes sakumskolda” ('Projekts “Digitalas plaisas mazind$ana sociali
neaizsargatajam grupam un izglitibas iestadés™ Nr. 2.3.2.3.1.0/1/23/I/CFLA/001), sastadija aktu
par portativa datora nodoSanu lietoSana par sekojoS$o:

1. Izglitibas iestade nodod un Lietotajs/Lietotaja likumiskais parstavis pienem pagaidu lietoSana
sekojoSo portativo datoru:

Nr Nosaiiloig. modie Iestades Razotaja Iekartas
) 5 inventara nr. | serialais Nr. vértiba, EUR
2. Portativais dators tiek nodots lietosana no 20 __.gada . lidz 20 __.gada
Nodeva Iestades atbildiga persona: Pienéma Liefotajs:

(vards, uzvards, paraksis) (vards, uzvards, paraksts)

Lietotajs, parakstot $o aktu, apliecina, ka atbilst vienai vai vairakdm no projekta mérka

grupam, ludzu atzimét:

O

=1 L

arpusgimenes aprupé esosi izglitojamie - izglitojamie no valsts socialas apriipes centriem,
paSvaldibu un privatpersonu dibinatim bérnu apriipes institlicijam, izglitojamie
audzugimengs un aizbildniba esosie izglitojamie

izglitojamie no triicigdm majsaimniectbam

1zglitojamie no maznodro$inatam majsaimniecibam



| izglitojamie ar invaliditati un izglitojamie, kuriem ir pedagogiski mediciniskas
komisijas atzinums vai kuriem veikts pedagogiskais vai psihologiskais izvért€jums un
sniegts atzinums, kur rekomend@ts pieskirt un izmantot datortehniku

_ izglitojamie no daudzbérnu gimeném

O izglitojamie no viena vecaka gimeném

'l attalinata macibu procesa nodrosinasanai.

Lietotajs, parakstot So aktu, apliecina, ka ir iepazinies un apnemas ievérot $adus portativa

datora lietoSanas noteikumus:

4.1. Ar nepiecieSamo ripibu saudzigi lietot sanemto portativo datoru macibu procesam un
atbildét par ta ekspluatacijas noteikumu parkdpumiem saskana ar normativo aktu
prasibam, tai skaita par darbibam, kas veiktas ar portativo datoru, izmantojot to arpus
macibu procesa.

4.2. levérot Izglitibas iestades atbildigds personas, turpmak teksta - Atbildiga persona,
noradijumus attieciba uz portativa datora apriti, 1pasi uzsverot, ka:

4.2.1. ierobezos citu personu fizisko piekluvi pie portativa datora;

4.2.2. patvaligi neveiks portativda datora korpusa atvérSanu, komponenSu vai
konfiguracijas izmainas;

4.2.3. neveiks citas destruktivas darbibas.

4.3. Portativa datora ekspluatacijas problémas pieteikt Atbildigajai personai, rakstot
Skolvadibas sistema e-klase vai sakumskola@skultesskola.marupe.lv.

4.4, Portativa datora lietotaja mainas jautajumus risinat tikai ar Atbildigas personas
starpniecibu.

4.5. Portativa datora nozag3anas gadijuma nekavéjoties vérsties Valsts policija zadzibas
fakta pieteik$anai un informét par notikuSo Atbildigo personu. Policijas izdotas izzinas
kopiju nekavéjoties nodot Atbildigajai personai, kura organizé talaku dokumentacijas
noformésanu.

4.6. Portativa datora nozaudéSanas vai neatgriezeniskas sabojaSanas gadijjuma Lietotdja
neuzmanibas dél zinot Atbildigajai personai, ka arT segt zaud&jumus pilna apmera.

4.7. Nenodot portativo datoru lieto$ana tre§ajam personam péc savas iniciativas.

4.8. leverot portativa datora ekspluatacijas noteikumus: iekartas pieslégSanai sekojoSa
elektroapgade: stabila (bez parspriegumiem); vienfazu, ar zemé&umu, 205...240V,
50Hz; ja spriegums 1nija ir nestabils, lietotdjam janodrosina Datortehnikas pieslégSanu,
izmantojot nepartrauktas baro$anas bloku (UPS — uninterruptible power supply).

4.9. lekartas ekspluatacijai sekojosie klimatiskie apstakli: gaisa temperatira no +10 gradiem
péc Celsija Iidz +35 gradiem péc Celsija; telpas ar gaisa mitrumu ne vairak ka 80%.

4.10. Lietotajam janodroSina ickartas pieslégsanu Interneta tiklam.

4.11. Lietojot datoru, nedrikst &st, dzert, novietot datora tuvuma traukus ar Skidrumu,
neaizskart ar pirkstiem monitoru.

Atbildiga persona un Lietot3js apliecina, ka portativa datora nodoS$anas un sanems3anas brid1

tas ir darba kartiba.

Datu apstrades parzinis ir Marupes novada padvaldiba, registracijas Nr.90000012827,

juridiska adrese: Daugavas iela 29, Marupe, LV-2167, kas veic personas datu apstradi ar

noltiku, nodro$inat programmas "Latvijas Atveselo$anas un noturibas mehanisma plana otras
komponentes ,,Digitala transformacija” 2.3. reformu un investiciju virziena ,Digitalas
prasmes” 2.3.2.reformas "Digitalas prasmes sabiedribas un parvaldes digitalajai
transformacijai" 2.3.2.3.1. investicijas ,,Digitalas plaisas mazinaSana sociali neaizsargatajam
grupam un izglitibas iestadés”, turpmak teksta - Projekts, realizaciju Marupes novada
pasvaldibas izglitibas iestadés. Izglitibas iestade informé&, lai nodro$inatu informacijas par
pamatlidzekla kustibu apriti, tiks veikta $aja akta noradito personu datu apstrade Projekta
realizacijas laika. Papildus informaciju par personas datu apstradi var ieglit Marupes novada
pasvaldibas timekla vietné https://www.marupe.lv/lv/marupes-novada-pasvaldiba/datu-
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privatuma-politika, iepazistoties ar Marupes novada padvaldibas domes ieksgjiem
noteikumiem vai klatiené Marupes novada pasvaldibas klientu apkalpoSanas vietas.
Parakstot So aktu apliecinu, ka portativa datora izmanto$anas nosacijumus esmu izpratis un
apnemos tos ieverot, apliecinu, ka majas ir nodro$inats bezvada interneta savienojums WI-FI,
esmu informéts, ka izglitojama pasrociga lietojumprogrammatiiras instalacija nav iesp&jama
un ar datoru nelikumigu darbibu gadijuma (zadziba, pardosana un tml.) dators tiks blokéts, un
darbs ar to vairs nebis iespgjams, uznemos atbildibu par portativa datora drosibu un apnemos
segt materialos zaud€jumus pilna apmera, ja dators tiek sabojats.

Izmantojot Datortehniku informacijas iegliSanai un apstradei - jaievéro autortiesibas, t.i.,
aizliegts nelegali izmantot vai kopét informaciju, to parveidot, publicét vai kopét, izplatit vai
nodot treSajam personam, piedalities tas izplatiSana vai nodoS$ana treSajam personam, ja $is
darbibas var kvalificet par autortiesibu parkapumu saskana ar Autortiesibu likumu, vai veikt
jebkuru citu autortiesibu parkapumu, kas par tadu atzistams saskana ar Latvijas Republikas
normativajiem aktiem.

Akts sastadits divos eksemplaros, kuriem ir vienads juridisks speks. Viens akta eksemplars
glabajas lestade. otrs tiek nodots Lietotajam.

Atzime par portativa datora nodoSanu un pienemsanu Izglitibas iestadé

Nodeva Lietotajs: Pienéma lestades atbildiga persona:

(vards, uzvards, paraksts) (vards, uzvards, paraksts)

Datums: Datums:




